
附件3： 
教师自评操作方法：

教师用自己的用户名和密码登陆教务管理系统WEB页面，选择“信息维护”-“教师自评”，如下图所示。


进入教师自评控制界面，选择课程名称进行自评，注意输入本课程教学反思（可用快捷键：复制，Ctrl+c;粘贴，Ctrl+v），，点击保存按钮，所有课程自评完毕后点击提交按钮，即可完成教师自评，如下图所示。
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评价学生控制操作方法：
教师用自己的用户名和密码登陆教务管理系统WEB页面，选择“信息维护”-“评价学生控制”，如下图所示。
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进入评价学生控制界面，选择课程名称和评价教学班信息，点击提交按钮，即可选择需控制的评价学生，选择后点击提交按钮。
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