
附件1：
	2017届毕业生工作安排表

	时间
	工作安排

	2016年9月
	2017届毕业生就业工作计划

	
	上报2017届毕业生生源库

	2016年11月
	积极筹备国家公务员录用考试

	
	积极参加学院举办的就业主题交流会、就业动员大会、就业讲座和就业指导课程。

	
	毕业论文双向选题

	
	审核、下发《应届毕业生求职推荐表》

	
	关注浙江省公务员录用考试报名；关注并积极参加面向大学生就业的各类招聘会。

	
	参加四校招聘会

	2016年12月
	就业动员大会

	
	整理个人奖惩资料及证书；完成创新学分自查，达不到要求的制定补救措施。

	
	学位证书自查，无学位授予资格的学生对照《学生手册》相关规定，制定补救措施，争取毕业前能获得学位授予资格。

	
	领发就业协议书

	
	毕业生电子信息采集核对

	2017年1月
	毕业论文开题报告答辩会

	
	关注学校、学院就业信息，积极参加省、市举办的有关就业招聘会。

	
	第一批签约高峰

	
	完成毕业生成绩审核

	2017年2月
	班主任督促、指导学生尽快签约。

	
	关注学校、学院就业信息，积极参加各种就业招聘会。

	
	进行第一次各班就业率统计，并公布就业情况动态公示栏

	2017年3月-4月
	论文工作中期检查，学校抽查、学院检查毕业论文情况。

	
	导师帮助所带学生尽快签约，每两周一次全院通报各导师所带学生签约率。

	
	优秀毕业生种植毕业林

	
	第二批签约高峰

	
	每周统计一次就业率并全院大会通报各班签约率

	2017年5月
	每周统计一次就业率并全院大会通报各班签约率

	
	上交论文终稿等相关资料、毕业论文答辩

	
	审核毕业生的《毕业证书》、《学位证书》资格。

	2017年6月
	毕业论文二次答辩

	
	拍摄毕业照；参加学位授予仪式、毕业典礼。

	
	毕业生体检；文明离校教育。

	
	制作毕业生通讯录；毕业生聚餐等。

	
	毕业生办理离校手续（转移党、团组织关系，办理户口迁移等）。

	
	毕业生离校


附件2：

	2017届毕业生就业工作责任分工

	班级
	学生学号
	学生姓名
	论文指导老师
	班主任
	系主任
	分管领导
	主管领导

	汉语言文学131
	1132510002
	魏嘉慧
	赵卫东
	 张琴
	胡云晚
	朱建新
	叶晗

	汉语言文学131
	1132510004
	鲁佳瑶
	易翔宇
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510006
	黄小慧
	王彦章
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510007
	张星尧
	张琴
	
	
	
	


	汉语言文学131
	1132510008
	周慧晔
	赵卫东
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510009
	徐方圆
	凌喆
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510010
	祁欣雅
	胡云晚
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510011
	王诗敏
	张琴
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510012
	刘帅
	于云
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510013
	许云蔚
	张琴
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510014
	王婧莼
	冯芹
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510015
	李洁锜
	易翔宇
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510016
	盛雪萍
	张嵎
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510017
	金阿洁
	陶绍清
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510018
	杨颖祺
	陶绍清
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510019
	王晖潇
	朱黎辉
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510020
	赵婧娴
	朱黎辉
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510021
	沈天红
	赵翠阳
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510023
	戴敏
	赵卫东
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510024
	毛依依
	朱黎辉
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510025
	许依莹
	赵翠阳
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510026
	张晶晶
	陶绍清
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510027
	葛民露
	赵卫东
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1122510028
	李洋
	李正爱
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510029
	吴丽丹
	李正爱
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510030
	刘俊
	凌喆
	
	
	
	

	汉语言文学131
	1132510031
	张成军
	张嵎
	
	
	
	


	班级
	学生学号
	学生姓名
	论文指导老师
	班主任
	系主任
	分管领导
	主管领导

	汉语言文学132
	1132510032
	陶首江
	陶绍清
	严爽
	胡云晚
	朱建新
	叶晗

	汉语言文学132
	1132510033
	朱丹铌
	凌喆
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510034
	傅益苹
	朱黎辉
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510035
	张佳妮
	王彦章
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510036
	唐雁
	王彦章
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510037
	叶雨青
	冯芹
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510038
	张煜
	易翔宇
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510039
	蔡梦琪
	冯芹
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510041
	王春燕
	朱黎辉
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510043
	林佳慧
	程永艳
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510044
	谢蕾
	陶绍清
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510045
	焦茜
	赵卫东
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510046
	余欢
	程永艳
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510047
	何佳霖
	张嵎
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510048
	桑子璇
	李正爱
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510049
	陈慧
	赵翠阳
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510050
	傅佳玲
	赵卫东
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510051
	沈文娟
	易翔宇
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510052
	胡孙秋
	赵翠阳
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510053
	金婉婷
	陶绍清
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510054
	杨茜
	易翔宇
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510055
	凌芝馨
	李正爱
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510056
	钟晓玲
	李正爱
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510057
	任雅婷
	凌喆
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510058
	谢舒祎
	王彦章
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510059
	寿立宏
	凌喆
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1132510060
	刘梦阁
	王彦章
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1130830049
	周洁
	冯芹
	
	
	
	

	汉语言文学132
	1130830005
	王林密
	冯芹
	
	
	
	


